
ZARDOYA OTIS, S.A. 

REGLAMENTO DE LA JUNTA GENERAL DE ACCIONISTAS 

Articulo 1. Objeto del Reglamento y su difusión 

El presente Reglamento tiene por objeto la regulación de la Junta General de 
Accionistas de ZARDOYA OTIS, S.A. (la "Sociedad"), órgano social soberano, a 
través del que se articula el derecho del accionista a intervenir en la toma de 
decisiones esenciales de la Sociedad estableciendo a tal fin los principios de su 
preparación, información, convocatoria, desarrollo y las normas que rigen su adividad 
legal y estatutaria, y completa la disciplina aplicable establecida en la legislación 
mercantil vigente y en los Estatutos de la Sociedad. • 
El Consejo de Administración adoptará cuantas medidas sean precisas para asegurar 
la difusión de lo dispuesto en este Reglamento entre los accionistas y el pfJblico 
inversor, debiendo a estos efectos publicarse en la página web de la Sociedad. 

Articulo 2. Entrada en vigor del Reglamento 

El presente Reglamento será de aplicación a partir de la primera Junta General de 

Accionistas que se celebre después de su aprobación. 


Artículo 3. Clases de Juntas 


- Junta General Ordinaria 


Es la Junta de Accionistas que se reúne necesariamente dentro de los seis primeros 

meses de cada ejercicio para: 


a) Censurar la gestión social. 


b) Aprobar, en su caso, las cuentas del ejercicio anterior. 


c) Resolver sobre la aplicación del resultado. 


d) Designar al auditor de cuentas. 


Asimismo, la Junta General Ordinaria podrá adoptar acuerdos sobre cuantos asuntos 

se sometan a su consideración. 


- Junta General Extraordinaria 


Toda Junta General distinta de la anterior tendrá la consideración de Extraordinaria. 


Articulo 4. Convocatoria 


La Junta General (Ordinaria o Extraordinaria) se convocará por el Consejo de 

Administración mediante los medios de comunicación que se establezcan legalmente, 

entre los que se incluirán, al menos, los siguientes: (i) anuncio publicado en el Boletín 

Oficial del Registro Mercantil o en uno de los diarios de mayor circulación en Espalia; 
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(ii) la página web de la Comisión Nacional del Mercado de Valores (CNMV) (a cuyos 
efectos se enviará copia a la CNMV y a la Sociedad Rectora de las Bolsas); y (iii) la 
página web de la Sociedad, a fin de que los accionistas dispongan del tiempo 
suficiente para solicitar y obtener información complementaria en relación con los 
puntos del Orden del Dia. 

El plazo que debe mediar entre la convocatoria de la Junta General (Ordinaria o 
Extraordinaria) y su celebración deberá .ser de al menos un mes, excepto en aquellos 
casos en que, tratándose de una Junta General Extraordinaria, la ley establezca un 
plazo menor y, siempre y cuando, en este último caso, se cumplan los requisitos 
exigidos al efecto. 

• El anuncio de la convocatoria de la Junta General (Ordinaria o Extraordinaria) incluirá 
todos aquellos extremos que sean requeridos legalmente según el caso, y expresará el 
nombre de la Sociedad, la fecha, lugar y hora de la reunión en primera convocatoria, el 
Orden del Dia en el que figurarán los asuntos a tratar, la fecha en que los accionistas 
deberán tener registradas a su nombre las acciones para poder participar y votar en la 
Junta General, el lugar y la forma en la que puede obtenerse el texto completo de los 
acuerdos y las propuestas de acuerdo, la dirección de la página web de la Sociedad en 
la que estará disponible la información, y el cargo de la persona o personas que 
realicen la convocatoria. El anuncio contendrá igualmente una información clara y 
exacta de los trámites que los accionistas deberán seguir para participar y emitir su 
voto en la Junta General, incluyendo a estos efectos todos los extremos que se 
requieran en la ley. En el anuncio podrá, asimismo, hacerse constar la fecha y hora en 
la que, si procediera, se reunirá la Junta en segunda convocatoria, debiendo mediar, 
entre ambas reuniones, por lo menos, un plazo de veinticuatro horas. 

El Consejo deberá convocar Junta General Extraordinaria cuando lo solicite un número 
de socios titular de, al menos, un cinco por ciento del capital social, expresando en la 
solicitud los asuntos a tratar. En este caso, la Junta deberá ser convocada para 
celebrarse dentro de los dos meses siguientes a la fecha en que se hubiese requerido 
notarialmente al Consejo de Administración para convocarla. En este caso, el Consejo 
de Administración confeccionará el Orden del Día, incluyendo necesariamente los 
asuntos que hayan sido objeto de solicitud. 

No obstante lo dispuesto en los párrafos anteriores, podrá celebrarse Junta General 
para tratar cualquier asunto sin necesidad de convocatoria prevía si, estando presente 
o representado la totalidad del capital social, los asistentes aceptan por unanimidad su 
celebración. 

Articulo 5. Derechos del accionista 

La Sociedad garantizará en todo momento la igualdad de trato de todos los accionistas 
que se hallen en la misma posición, en lo relativo a información. participación, y el 
ejercicio del derecho de voto en la Junta General. 

- Derechos de participación del accionista 

Los accionistas que representen, al menos, el cinco por ciento del capital social podrán 
solicitar que se publique un complemento a la convocatoria de la Junta General 
Ordinaria incluyendo uno o más puntos en el orden del día, siempre que los nuevos 
puntos vayan acompañados de justificación o, en su caso, de una propuesta de 
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acuerdo justificada. En ningún caso podrá ejercitarse dicho derecho respect.o a la 
convocatoria de Juntas Generales Extraordinarias. 

El ejercicio de este derecho deberá efectuarse mediante notificación fehaciente que 
liabrá de recibirse en el domicilio social dentro de los cinco dlas siguientes a la 
publicación de la convocatoria. El complemento deberá publicarse con quince días de 
antelación como mlnimo a la fecha establecida para la reunión de la Junta. La falta de 
publicación en plazo del complemento será causa de nulidad de la Junta. 

Los accionistas que representen, al menos, el cinco por ciento del capital social 
podrán. en el mismo plazo señalado anteriormente. presentar propuestas 
fundamentadas de acuerdos sobre asuntos ya incluidos o que deban incluirse en el 
orden del dia de la Junta General convocada. La Sociedad asegurará la difusión de •estas propuestas de acuerdo. y de la documentación que en su caso se adjunte. entre 
el resto de los accionistas. de conformidad con lo dispuesto en la ley. 

- Derechos de información del accionista 

Suministro de información al accionista: Desde la publicación del anuncio de la 
convocatoria hasta la celebración de la Junta General. la Sociedad deberá publicar 
ininterrumpidamente en su página web. la información requerida legalmente. 
incluyendo, al menos. la siguiente: 

a) 	 El anuncio de la convocatoria. 

b) 	 El número total de acciones y derechos de voto en la fecha de la convocatoria, 
desglosados por clases de acciones. si existieran. 

c) 	 Los documentos que se presentarán a la Junta General y. en particular, los 
informes de administradores. auditores de cuentas y expertos independientes. 
Tratándose de la Junta General Ordinaria tales documentos comprenderán, en 
todo caso, las cuentas anuales de la Sociedad y las cuentas anuales 
consolidadas, la propuesta de aplicación del resultado del ejercicio. el informe 
de gestión de la Sociedad y el informe de gestión consolidado del ejercicio, así 
como los informes de auditoría de las cuentas anuales consolidadas y de las 
cuentas anuales de la Sociedad. 

d) 	 Los textos completos de las propuestas de acuerdo o. en el caso de no existir. 
un informe de los órganos competentes, así como. en su caso. de las 
Comisiones creadas en el seno del Consejo de Administración. comentando 
cada uno de los puntos del orden del dia. A medida que se reciban, se incluirán 
también las propuestas de acuerdo presentadas por los accionistas. 

e) 	 Cualquier otra información que el Consejo de Administración tenga a bien 

publicar en la página web de la Sociedad o que sea requerida legalmente. 


El dia de celebración de la Junta se facilitará a los accionistas la documentación 

necesaria en el lugar de reunión. 


Petición de información por el accionista: Hasta el séptimo día anterior al previsto para 

la celebración de la Junta. los accionistas podrán solicitar del Consejo de 
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Administración, acerca de los asuntos comprendidos en el Orden del Dra, las 
informaciones o aclaraciones que estimen precisas, o formular por escrito las 
preguntas que estimen pertinentes. 

Asimismo, los accionistas podrán solicitar a los administradores, por escrito hasta el 
séptimo día anterior al previsto para la celebración de la Junta, o verbalmente durante 
su celebración, las aclaraciones que estimen precisas acerca de la información 
accesible al público que la Sociedad hubiera facilitado a la CNMV desde la celebración 
de la última Junta General y acerca del informe del auditor. 

El Consejo estará obligado a facilitar la información por escrito hasta el día de la 
celebración de la Junta General. 

Durante la celebración de la Junta General, los accionistas de la Sociedad podrán 
solicitar verbalmente las informaciones o aclaraciones que consideren convenientes 
acerca de los asuntos comprendidos en el Orden del Día y, en caso de no ser posible 
satisfacer el derecho del accionista en ese momento, el Consejo de Administración 
estará obligado a facilitar esa información por escrito dentro de los siete días 
siguientes al de la terminación de la Junta. 

El Consejo de Administración estará obligado a proporcionar la información solicitada 
al amparo de los párrafos anteriores, salvo en los casos en que, a juicio del 
Presidente, la publicidad de la información solicitada perjudique los intereses sociales. 

Los administradores no estarán tampoco obligados a responder preguntas concretas 
de los accionistas cuando, con anterioridad a su formulación, la información solicitada 
esté disponible para todos los accionistas en la página web de la Sociedad, bajo el 
formato pregunta-respuesta. 

No obstante, no procederá la denegación de información cuando la solicitud esté 
apoyada por accionistas que representen, al menos, la cuarta parte del capital social. 

• Derechos de asistencia del accionista 

Podrán asistir a la Junta General los accionistas que acrediten su titularidad por 
certificado de la Sociedad de Gestión de los Sistemas de Registro, Compensación y 
Liquidación de Valores, S.A. Unipersonal (lberclear) o de las entidades participantes 
autorizadas para ello, expedido con cinco días de antelación a la fecha de la Junta. 

Los accionistas deberán solicitar de Iberclear, o de la entidad participante autorizada 
para ello, el correspondiente certificado de legitimación o documento equivalente, así 
como la correspondiente tarjeta de asistencia a la Junta General, que deberá ser 
nominativa. 

El registro de las tarjetas de asistencia por parte de la Sociedad comenzará como 
mínimo dos horas antes de la señalada para la celebración de la Junta. 

Los consejeros de la Sociedad deberán asistír a las Juntas Generales. 
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Artículo 6. Representación 

Todo accionista que tenga derecho de asistencia podrá hacerse representar en la 
Junta General por medio de otra persona, que no necesitará ser accionista. La 
representación deberá conferirse por escrito y con carácter especial para cada Junta, y 
estará sujeta a los términos, condiciones y limitaciones establecidos en la Ley. 

Dicho representante podrá tener la representación de más de un accionista sin 
limitación en cuanto al número de accionistas. 

Del mismo modo, una entidad que preste servicios de inversión, en su condición de 
intermediario financiero profesional, podrá representar en la Junta General a sus 
clientes, personas flsicas o jurídicas, en los términos, condiciones y con las •
limitaciones establecidas en la Ley. 

Artículo 7. Quórum para la constitución de la Junta General de Accionistas 

La Junta General (Ordinaria o Extraordinaria) quedará válidamente constituida en 
primera convocatoria cuando los accionistas, presentes o representados, posean, al 
menos, el 60% del capital suscrito con derecho a voto. 

En segunda convocatoria será válida la constitución de la Junta cuando los 
accionistas, presentes o representados, posean al menos el 50% del capital suscrito 
con derecho a voto. 

Para que la Junta General (Ordinaria o Extraordinaria) pueda acordar válidamente el 
aumento o reducción del capital social y cualquier otra modificación de los estatutos 
sociales, la supresión o la limitación del derecho de adquisición preferente de nuevas 
acciones, la emisión de obligaciones, la transformación, la fusión, la escisión, de la 
Sociedad o la cesión global de su activo y pasivo, y el traslado de su domicilio al 
extranjero, será necesaria, en primera convocatoria, la concurrencia de accionistas, 
presentes o representados que posean, al menos, las dos terceras partes del capital 
suscrito con derecho de voto. En segunda convocatoria bastará la concurrencia del 
50% de dicho capital. • 
Artículo 8. La mesa de la Junta General de Accionistas 

La Mesa de la Junta General estará formada por los miembros del Consejo de 

Administración. 


Estará presidida por el Presidente del Consejo de Administración y a falta de éste, le 

sustituirá el Vicepresidente de mayor antigüedad en el cargo o, en su defecto, el otro 

Vicepresidente o el de mayor antigüedad en el cargo de los otros dos Vicepresidentes .. 


El Presidente estará asistido por un Secretario, que será el del Consejo de 

Administración. En su defecto, actuará como Secretario la persona que designen los 

accionistas al comienzo de la reunión. 


Corresponde al Presidente dirigir y establecer el orden de las deliberaciones e 

intervenciones; decidir la forma de la votación de los acuerdos y resolver las dudas, 

aclaraciones o reclamaciones que se susciten en relación con el Orden del Día, la lista 
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de asistentes, la titularidad de las acciones, las delegaciones o representaciones, los 
requisitos para la válida constitución y adopción de acuerdos por la Junta, o sobre el 
límite estatutario del derecho de voto. 

Articulo 9. Lista de asistencia y apertura de la sesión 

Antes de entrar en el Orden del Día se formará la lista de los asistentes, expresando el 
carácter o representación de cada uno de ellas, y el número de acciones, propias o 
ajenas, con que concurran. 

• 

Al final de la lista y a modo resumen, se determinará el número de accionistas, 

presentes o representados, así como el importe del capital del que sean titulares, 

especificando el que corresponda a los accionistas con derecho a voto . 


La lista de asistentes podrá formarse también mediante fichero o incorporarse a 
soporte informático. En estos casos se consignará en la propia acta el medio utilizado, 
y se extenderá en la cubierta precintada del fichero o del soporte la oportuna diligencia 
de identificación, firmada por el Secretario con el visto bueno del Presidente. Una vez 
cerrada la lista de asistentes los accionistas ausentes o, en su caso, sus 
representantes, podrán asistir a la Junta pero no serán incluidos en la lista de 
asistentes, salvo que expresamente lo autorice el Presidente de la Junta. 

Abierta la sesión se dará lectura por el Secretario a los datos de fa convocatoria y 
asistencia sobre la base de la lista de asistentes. A la vista de la lista de asistentes el 
Presidente declarará, si procede, válidamente constituida la Junta. 

Articulo 10. Deliberación y adopción de acuerdos 

- Deliberación 

En la Junta General Ordinaria el Presidente informará sobre los aspectos más 
relevantes del ejercicio y de las propuestas del Consejo, pudiendo completar su 
exposición las personas autorizadas por él. El Presidente del Comité de Auditorla y, en 
su caso, el de cualquiera de las otras Comisiones creadas en el seno del Consejo de 
Administración o, en defecto de aquéllos, algún otro miembro del Comité de Auditorla 
o de las restantes Comisiones que proceda, estarán a disposición de la Junta para 
responder a las cuestiones que en ella planteen los accionistas sobre materías que 
sean competencia de la Junta. 

, 

<:-;:~. Finalizadas las exposiciones oportunas, el Presidente concederá la palabra a los 
t;"accionistas que lo hayan solicitado, dirigiendo y coordinando el debate, y procurando 

;2Seguir el Orden del Dia establecido, salvo en lo dispuesto por los artículos 223 y 238 
Clfe la Ley de Sociedades de Capital. 

El Presidente pondrá fin al debate cuando el asunto haya quedado, a su juicio, 
suficientemente debatido, y someterá seguidamente a votación las propuestas de 
acuerdo, dando fectura de las mismas el Secretario. 

Cada uno de los puntos que forman parte del Orden del Dia serán objeto de votación 
por separado, así como aquellos asuntos que, aun formando parte del mismo punto 
del Orden del Día, sean sustancialmente independientes, a fin de que los accionistas 
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puedan ejercer de forma separada sus preferencias de voto. En particular, serán 
objeto de votación separada: 

a) 	 El nombramiento o ratificación de consejeros, que deberán votarse de forma 
individual. 

b) 	 En el caso de modificaciones de Estatutos, cada artIculo o grupo de artículos 
que sean sustancialmente independientes. 

La lectura de las propuestas podrá ser extractada por decisión del Presidente, siempre 
que accionistas que representen la mayoría del capital suscrito con derecho a voto 
presentes o representados en la Junta, no se opusieran a ello. 

En ejercicio de sus facultades de ordenación del desarrollo de la Junta, y sin perjuicio 
de otras actuaciones, el Presidente podrá: 

a) 	 Prorrogar, cuando lo considere oportuno, el tiempo inicialmente asignado a 
cada accionista que, salvo expresión contraria, no podrá exceder de cinco 
minutos. 

b) 	 Solicitar a los intervinientes que aclaren cuestiones que no hayan sido 
comprendidas o no hayan quedado suficientemente explicadas durante la 
intervención. 

c) 	 Llamar al orden a los accionistas intervinientes para que limiten su intervención 
a los asuntos propios de la Junta y se abstengan de realizar manifestadones 
improcedentes o de ejercitar de un modo abusivo u obstruccionista su derecho. 

d) 	 Anunciar a los intervinientes que está próximo a concluir el tiempo de su 
intervención para que puedan ajustar su discurso y, cuando hayan consumido 
el tiempo concedido para su intervención ° si persisten en las conductas 
descritas en el epígrafe (e) anterior, podrá retirarles el uso de la palabra. 

e} 	 Si considerase que su intervención puede alterar el adecuado orden y normal 
desarrollo de la reunión, conminarles a que abandonen ellceal y, en su caso, 
adoptar las medidas necesarias para el cumplimiento de esta previsión. 

- Votación 

Cada acción da derecho a un voto en los términos establecidos en los Estatutos. 

En caso de que el accionista se haya hecho representar por otra persona de 
conformidad con los requisitos establecidos en la ley, el representante emitirá el voto 
con arreglo a las instrucciones recibidas del accionista y tendrá la obligación de 
conservar dichas instrucciones durante un año desde la celebración de la Junta 
General correspondiente. 

Cuando un representante tenga representaciones de varios accionistas, podrá emitir 
votos de signo distinto, en función de las instrucciones recibidas de cada uno de los 
accionistas. 
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Asimismo. los intermediarios financieros podrán ejercitar el derecho de voto en nombre 
de sus clientes. personas flsicas o jurídicas, cuando estos le atribuyan su 
representación. y podrán. en nombre de sus clientes. ejercitar el voto en sentido 
divergente en cumplimiento de instrucciones de voto diferentes, si así las hubieran 
recibido. Para ello tendrán que comunicar a la Sociedad, dentro de los siete días 
anteriores a la fecha prevista para la celebración de la Junta, y con el fin de determinar 
el sentido en el que emitirán el voto, una lista en la que indiquen !a identidad de cada 
cliente. el número de acciones respecto de las cuales ejercen el de:echo de voto en su 
nombre, así como las instrucciones de voto que hayan recibido, en S:.J caso. 

• 
Para cada acuerdo sometido a votación de la Junta General deberá determinarse, 
como mínimo, el número de acciones respecto de las que se h<~yan emitido votos 
válidos, la proporción del capital social representado por dichos VOlOS, el número total 
de votos válidos, el número de votos a favor y en contra de cada acuerdo y, en su 
caso, el número de abstenciones. 

La manifestación o emisión del voto será recogida por el Secretario de forma individual 
para cada uno de los puntos del Orden del Dla. El Secretario entregará al Presidente 
la lista con el resultado de la votación de dada propuesta. 

- Adopción de acuerdos 

Los acuerdos se adoptarán por la mayori¡:¡ de votos prevista en los Estatutos y serán 
obligatorios para todos los accionistas, incluso para los que hayan votado en contra de 
los mismos y para los que no hayan acudido a la reunión. 

- Ruegos y preguntas 

Antes del cierre de la sesión se abrirá un turno de ruegos y preguntas que quieran 
formular los asistentes a la Junta. 

- Cierre de la sesión 

• A continuación el Presidente procederá a levantar la sesión . 

Artlculo 11. Acta de la Junta General de Accionistas y publicidad de sus 
acuerdos 

~ 
·~os asuntos debatidos y los acuerdos adaptados en las Juntas Generales se harán 
;tpnstar en acta. El acta así extendida será aprobada al término de la reunión por los 
¡sistentes a ella, o dentro de los quince dias siguientes por quien hubiera actuado en 

J$lIa como Presidente y dos Interventores designados por la propia Junta, uno por la 
..¿>mayorla y otro por la minorla. 

_'0 

El acta aprobada en cualquiera de las formas anteriores, tendrá fuerza ejecutiva a 
partir de la fecha de su aprobación. 

El acta se inscribirá en el Libro de Actas de la Sociedad, que podrá ser de hojas 
móviles previamente legalizado por el Registro Mercantil, en el que constarán. por lo 
menos, las circunstancias y requisitos que exigen tanto la Ley de Sociedades de Capital 
como el Reglamento del Registro Mercantil. 
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Sin perjuicio de la inscripción en el Registro Mercantil de aquellos acuerdos inscribibles 
y de las previsiones legales que en materia de publicidad de acuerdos sociales 
resulten de aplicación, el día hábil inmediatamente siguiente a la celebración de la 
Junta, la Sociedad remitirá el texto de los acuerdos aprobados a la CNMV. 

Asimismo, los acuerdos aprobados y el resultado de las votaciones en la Junta 
General de Accionistas se publicarán Integras en la página web de la Sociedad dentro 
de los cinco dlas siguientes a la finalización de la Junta. 

Artículo 12. Publicidad del Reglamento de la Junta General de Accionistas 

Tras su aprobación el presente Reglamento de la Junta General de Accionistas será 
accesible a través de la página web de la Sociedad para conocimiento de accionistas e 
inversores. 

El Reglamento de la Junta General de Accionistas será objeto de comunicación a la 
CNMV. Efectuada esta comunicación, se inscribirá en el Registro Mercantil con arreglo 
a lo dispuesto por las normas generales. Una vez inscrito, se publicará por la CNMV. 

• 
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