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1. AMBITO DE APLICACION

El presente procedimiento interno se desarrolla de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 39
del Reglamento de Régimen Interior de la Comisiéon Nacional del Mercado de Valores
(CNMV) vy resultara de aplicaciéon para las actuaciones que realice en el ejercicio de las
siguientes funciones publicas:

a) Recepcion, comprobacion y registro de participaciones significativas en sociedades
cotizadas de sujetos obligados que no tienen la condicién de consejeros.

b) Recepcién, comprobacién y registro de las operaciones realizadas en sociedades
cotizadas por los consejeros y directivos.

c) Recepcion, comprobacién y registro de las comunicaciones sobre operaciones sobre
acciones propias por sociedades cotizadas.

A efectos de este procedimiento, se entiende por sociedad cotizada aquella cuyas acciones
estén admitidas a negociaciéon en un mercado secundario oficial o en cualquier otro mercado
regulado domiciliado en la Unién Europea, cuando Espana sea el estado miembro de origen.

2. NORMAS APLICABLES

El régimen normativo aplicable a este procedimiento, queda definido en los siguientes
preceptos:

+ Texto refundido de la Ley del Mercado de Valores (TRLMV), aprobado por el Real
Decreto Legislativo 4/2015, de 23 de octubre, articulos 125, 126,127 y 230.

+ Real Decreto 1333/2005, de 11 de noviembre, por el que se desarrolla la Ley 24/1988, de
28 de julio, del Mercado de Valores, en materia de abuso de mercado.

+ Real Decreto 1362/2007, de 19 de octubre, por el que se desarrolla la Ley 24/1988, de 28
de julio, del Mercado de Valores, en relacién con los requisitos de transparencia
relativos a la informacién sobre los emisores cuyos valores estén admitidos a
negociacién en un mercado secundario oficial o en otro mercado regulado de la Unién
Europea.

+ Circular 8/2015, de 22 de diciembre, de la Comisién Nacional del Mercado de Valores,
que aprueba los modelos de notificaciéon de participaciones significativas, de los
consejeros y directivos y sus vinculos estrechos, de operaciones del emisor sobre
acciones propias, y otros modelos

+ Reglamento delegado UE 2015/761 de la Comisién de 17 de diciembre de 2014 por el
que se completa la Directiva 2004/109/CE del Parlamento Europeo y del Consejo en lo
que atane a determinadas normas técnicas de regulacién sobre participaciones
importantes.

Quedaran incorporadas al presente procedimiento cualquier directriz y recomendacion
emitida por la Autoridad Europea de Valores y Mercados (AEVM) de conformidad con el
articulo 16 del Reglamento (UE) n® 1095/2010 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 24
de noviembre de 2010, por el que se crea la Autoridad Europea de Supervision, siempre y
cuando la CNMV haya confirmado su cumplimiento o intencién de cumplimiento segin lo
dispuesto en el parrafo 32 del citado articulo.
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http://eur-lex.europa.eu/LexUriServ/LexUriServ.do?uri=OJ:L:2010:331:0084:0119:ES:PDF

Asimismo al presente procedimiento, le es de aplicacién:

+ Ley 30/1992, 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun'.

+ Acuerdo de 11 de marzo de 2015, del Consejo de la Comisién Nacional del Mercado de
Valores, sobre delegacién de competencias.

« Resolucién de 16 de noviembre de 2011, de la Comisiéon Nacional del Mercado de
Valores, por la que se crea y regula el Registro Electrénico de la Comisién Nacional del
Mercado de Valores.

3. DEPARTAMENTO DE TRAMITACION

Corresponde al Departamento de Informes Financieros y Corporativos, perteneciente a la
Direcciéon General de Mercados, la tramitacion de los expedientes referidos en el presente
procedimiento interno.

4. MODELOS, MEDIOS Y PLAZOS DE PRESENTACION DE LAS
COMUNICACIONES

Las comunicaciones sobre participaciones significativas, acciones propias y las realizadas por
los consejeros y directivos en sociedades cotizadas a las que se refiere este procedimiento se
presentaran en el Registro Electrénico de la CNMV, como documento electrénico
normalizado a través del tramite habilitado a tal efecto en el servicio CIFRADOC/CNMV o
mediante documento escrito, preferentemente en formato electrénico y se acomodaran al
modelo establecido en la Circular de la CNMV 8/2015, de 22 de diciembre.

Cuando se produzca la obligaciéon de comunicar de acuerdo con la normativa detallada en el
apartado 2, las fechas limites para la presentacién de las comunicaciones son los siguientes,
tanto para acciones como para instrumentos financieros:

a) Las comunicaciones de participaciones significativas en sociedades cotizadas de sujetos
obligados que no tienen la condicién de consejeros ni directivos deberan efectuarse en el
plazo méaximo de cuatro dias hébiles bursatiles después de la fecha en que la persona
obligada haya conocido o debiera haber conocido la circunstancia que da origen a la
obligacién de comunicar. A estos efectos, se entenderd que los sujetos obligados a
comunicar debieran haber tenido conocimiento de la adquisicién, cesién o la posibilidad
de ejercer los derechos de voto dentro de los dos dias habiles bursatiles siguientes a la
transaccion, independientemente de la fecha en que surta efecto la adquisicién, cesién o
posibilidad de ejercicio de los derechos de voto.

Adicionalmente, se entenderd que el sujeto obligado ha conocido o debiera haber
conocido la circunstancia que da origen a la obligacién de comunicar en las fechas que se
indican a continuacion:

« Dia habil bursatil siguiente al de la admisién de las acciones, en los supuestos de
primera admisién a negociacién de las acciones.

A partir del 2 de octubre de 2016, serd de aplicacion la Ley 39/2015, de 1 octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.
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5.

« Fecha en que la informacién haya sido publicada en la pagina web de la CNMV, en
los supuestos de cambio en el nimero total de derechos de voto del emisor.

o Fecha de inscripcién en el Registro Mercantil, en los supuestos de suscripcién de
acciones por ampliaciones de capital o de adquisicion de acciones por conversion.

o Fecha en la que surta efecto la adquisicién o transmisiéon, en los supuestos de
adquisicién o transmisiéon por causa distinta de la negociacién en un mercado
secundario oficial.

Las comunicaciones de los consejeros y directivos en sociedades cotizadas y vinculos
estrechos de ambos deberan efectuarse en el plazo maximo de cinco dias bursatiles
habiles siguientes a estas fechas:

« Fecha de la primera admisién a negociacién de las acciones
+ Fecha de nombramiento o cese como consejero.

« Fecha de inscripcién en el Registro Mercantil, en operaciones de ampliacion de
capital.

o Fecha en la que surta efecto la adquisicién o transmisiéon, en los supuestos de
adquisicién o transmisién por causa distinta de la negociacién en un mercado
secundario oficial.

Las comunicaciones sobre acciones propias por sociedades cotizadas deberan efectuarse
en el plazo maximo de cuatro dias habiles bursatiles desde la fecha de adquisicién que
genere la obligacion de comunicar.

REGISTRO

Las comunicaciones sobre participaciones significativas, acciones propias y las realizadas
por los consejeros y directivos en sociedades cotizadas a las que se refiere este
procedimiento deberan hacerse publicas en la web de la CNMV en el plazo maximo de
tres dias bursatiles habiles siguientes a la fecha de registro de entrada, mediante su
incorporacién al “Registro Oficial de Informacién Regulada” establecido en el articulo
238.f) del TRLMYV en el apartado relativo a Participaciones Significativas y Autocartera.

Las comunicaciones con incidencias especialmente significativas, cuya publicacién en la
pagina web de la CNMV pudiera implicar la difusién al mercado de informacién
incompleta, errénea o engafosa no se pondran a disposicion del publico hasta que se
solucionen las incidencias detectadas.

COMPROBACION Y CONTROL POR PARTE DE LA CNMV

La comprobacién de las comunicaciones a que se refiere el apartado 1 comprenderd el
control de su presentaciéon en forma y plazo de acuerdo con lo reglamentariamente
establecido.

Cuando de la revision realizada se detecten retrasos en las comunicaciones o incidencias
en las mismas, la CNMV podra enviar requerimientos que se formularan de acuerdo con
el Procedimiento para la formulacion de requerimientos y solicitud de datos e informes a
las personas y entidades que intervienen en los mercados de valores.
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3. La CNMV podra practicar de oficio, en el registro a que se refiere el articulo 238.f) del
TRLMYV, las inscripciones referidas a hechos susceptibles de comunicacién de los que haya
tenido conocimiento en el marco de sus facultades de investigacién y supervisién.

7. MANUALES DE ACTUACION

1. El Director General de Mercados aprobard, dentro del ambito de sus competencias, los
Manuales de Actuacidon" necesarios para el cumplimiento y la aplicacién practica de las
Y
previsiones contenidas en este procedimiento.

2. Los criterios o pautas incorporados a los "Manuales de Actuaciéon” constituyen
orientaciones basicas y reglas especificas de funcionamiento para el mas adecuado y eficaz
desarrollo de los trabajos.

3. Los “Manuales de Actuacién” contendran los controles que se consideren necesarios segin
el Sistema de Gestién de Riesgos de la CNMV para asegurar el cumplimiento eficiente de
las disposiciones legales y de este procedimiento.

4. En el proceso de elaboracion de los “Manuales de Actuacién”, se seguiran aquellos criterios
o pautas que emita la AEVM para fomentar practicas de supervision comunes, de
conformidad con lo mencionado en el articulo 29.2 del Reglamento (UE) N° 1095/2010, asi
como las guias que pueda publicar la CNMYV relativas a este procedimiento.

5. Los “Manuales de Actuaciéon” se comunicaran al Comité Ejecutivo de la CNMV.
8. APLICACION

El presente procedimiento se aplicara a partir del dia 21 de septiembre de 2016 y sera
revisado con caracter anual y siempre que se produzca un cambio normativo que afecte de
forma significativa a su contenido.
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